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COMUNIDADE INTERMUNICIPAL DO AVE

Regulamento (extrato) n.° 684/2024

Sumario: Aprova o Regulamento de Acesso e Utilizagdo dos Espagos «CoWork do Ave».
Regulamento de Acesso e Utilizagao dos Espagos «CoWork do Ave»

Preadmbulo

a) O Aviso de Abertura de Concurso ao Investimento TD-C19-i07: Capacitagdo da Administragéo
Publica — Formacao de Trabalhadores e Gestao de Futuro, Programa 6. Teletrabalho — Espacgos de
Cowork — Aviso n.° 03/C19 — i07.05/2021, para financiamento da criagcao de Espagos de Cowork,
insere-se nos programas afetos a Diregdo-Geral da Administragdo e do Emprego Publico, no ambito do
Plano de Recuperagéo e Resiliéncia, que se integra na dimensao Transigao Digital e se relaciona com
areforma TD-r36: Administragédo Publica capacitada para a criagéo de valor Publico e inseridos no inves-
timento TD-C19-i07. Destes programas, o referente a promogéo do teletrabalho visa proceder a criagdo
de modos mais ageis e flexiveis de desempenho do trabalho em fungbes publicas, designadamente
através do teletrabalho, como fator potenciador da melhoria da conciliagdo da vida pessoal e profissional
e reforco da atratividade do trabalho em fungdes publicas. Esta modalidade de teletrabalho sera também
uma oportunidade para promover a descentralizagao e desconcentragdao gradual da Administragé@o
Publica, permitindo assim modificar o paradigma de prestacao de trabalho a partir de um unico local,
tendo neste aspeto, as tecnologias de informacgado e comunicagéo contribuido decisivamente para a faci-
litagdo do trabalho a distancia, podendo também este servir como um mecanismo de fixagdo de postos
de trabalho em regides menos populosas, prevenindo assim o absentismo, e potenciando condigdes
gue nado agudizem as assimetrias sociais de género preexistentes, contribuindo para a coesao territorial;

b) Neste sentido, e tendo a candidatura apresentada pela Comunidade Intermunicipal do Ave ao
Aviso n.° 03/C19-i07.05/2021, sido aprovada, com Termo de Aceitagdo assinado a 27 de outubro de
2022, revela-se agora necessdrio dar cumprimento a elaboragéo do regulamento de acesso e utilizagao
dos Espacos de Cowork do Ave que serdo criados por via deste financiamento comunitario;

c) O Projeto de Regulamento Intermunicipal foi aprovado pelo Conselho Intermunicipal da CIM do
Ave em deliberacao de 18 de dezembro de 2023, sob proposta do Secretariado Executivo Intermunicipal;

d) O projeto foi publicitado, para efeitos de consulta publica, através do sitio institucional da CIM
do Ave na Internet e publicado na 2.2 série do Diario da Republica n.° 13/2023, 18 de janeiro de 2023,
nos termos estatuidos nos artigos 98.2,n. °1, e 101.°,ambos do Cédigo do Procedimento Administrativo
e remetido aos interessados para efeitos de audiéncia prévia, nos termos do artigo 100.° também do
Cddigo do Procedimento Administrativo;

e) N&o foi recebida a qualquer pronuncia durante o periodo de consulta publica;

f) E aprovado pelo Conselho Intermunicipal da CIM do Ave de 09 de maio de 2024, sob proposta
do Secretariado Executivo Intermunicipal, o Regulamento de Acesso e Utilizagao dos Espagos «CoWork
do Ave», com a seguinte redacgéo:

CAPITULO |
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
Ambito

1 — Os Espagos de Cowork, adiante designados como Espagos «CoWork do Ave», destinam-se
a promover modos mais ageis e flexiveis de desempenho do trabalho em fung¢des publicas na Comuni-
dade intermunicipal do Ave, doravante designada CIM do Ave, designadamente através da modalidade de
teletrabalho, como fator potenciador da melhoria da conciliagao da vida pessoal e profissional e reforgo
da atratividade do trabalho em fungdes publicas.
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2 — Os Espagos «CoWork do Ave» correspondem a trés estruturas fisicas, a saber:
a) Espago de CoWork de Cabeceiras de Basto;
b) Espago de CoWork da Pévoa de Lanhoso;
c) Espago de CoWork de Vieira do Minho.
3 — O presente regulamento estabelece as normas de acesso e funcionamento dos espacos refe-
ridos no numero anterior.
Artigo 2.°
Objetivos
Os espacos «CoWork do Ave» estao assentes na consecucdo dos seguintes objetivos:

a) Dotar a regido do Ave de espacos que disponham das condigdes necessarias ao exercicio das
fungdes publicas na modalidade de teletrabalho, permitindo aos trabalhadores da administragdo publica
optar por modos mais ageis e flexiveis de desempenho do respetivo trabalho;

b) Constituir um mecanismo de fixagdo de postos de trabalho em regides menos populosas;

c) Promover a descentralizagdo e desconcentragéo gradual da Administragéo Publica, modificando
o paradigma de prestagéao de trabalho a partir de um unico local;

d) Incrementar a utilizagdo das tecnologias de informagdo e comunicagéo, contribuindo para facilitar
o trabalho a distancia e o processo de transigéo digital;

e) Contribuir para a diminuigdo da pegada de carbono e consequentemente apoiar a transigéo
climatica;

f) Aumentar a coesao territorial;

g) Flexibilizar a prestagéo do trabalho e melhorar a conciliagdo entre a vida pessoal, familiar e pro-
fissional;

h) Valorizar e reutilizar o patriménio publico, através do objeto da intervengao, assente na fixagéo
e atracao de pessoas na regidao do Alto Minho.
Artigo 3.°
Localizacao e gestao
1 — As instalagdes dos espagos «CoWork do Ave» funcionarao:

a) Espaco de CoWork de Cabeceiras de Basto, nas instalagdes da Central de Camionagem de
Refojos, sita na Alameda Camilo Castelo Branco, n.°* 31 a 45, da Unido de Freguesias de Refojos, Outeiro
e Painzela, do concelho de Cabeceiras de Basto;

b) Espaco de CoWork da Pévoa de Lanhoso, numa sala do 1.° piso da Casa da Botica, sita no Largo
Barbosa e Castro, da freguesia e concelho da Pévoa de Lanhoso; e

c) Espago de CoWork de Vieira do Minho, nas instala¢es da Incubadora de Empresas, sita no Largo
Professor Bras da Mota, na vila e concelho de Vieira do Minho.

2 — Para os efeitos do disposto no nimero anterior, declara-se que os Municipios de Cabeceiras
de Basto e Vieira do Minho cederam a CIM do Ave os espagcos identificados nas alineas a) e c) mediante
Protocolos de Cooperagao de Cedéncia Temporaria de Instalagdes e o Municipio da Pévoa de Lanhoso
cedeu o espaco identificado na alinea b) mediante Contrato de Comodato, tendo os trés documentos
sido outorgados a 25 de margo de 2023.
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Artigo 4.°
Horario de funcionamento

1 — O horéario de acesso aos espagos «CoWork do Ave» é, em regra, de segunda a sexta-feira das
9h00 as 17h30.

2 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o horario de acesso aos espagos «CoWork do Ave»
pode ser continuo, desde que se encontre garantido um controlo de acesso aos espacgos que permita
a monotorizagao do acesso dos seus utilizadores.

3 — O hordério de acesso aos espagos «CoWork do Ave» poderg, ainda, ser alterado, a titulo excecional
e de modo pontual, mediante solicitagao dos seus utilizadores, em virtude das necessidades pretendidas
e devidamente fundamentadas, que devera ser dirigida ao Presidente do Conselho Intermunicipal da
CIM do Ave.
Artigo 5.°
Destinatarios

1 — Os espacgos «CoWork do Ave» destinam-se a trabalhadores e/ou organismos da administragao
publica, sem prejuizo de poderem ser cedidas vagas, a titulo ocasional e ndo recorrente, a outros utili-
zadores, caso existam vagas disponiveis.

2 — Caso os espagos CoWork estejam ocupados por outros utilizadores, é da responsabilidade da
entidade gestora dos espacgos a disponibilizagdo de vagas a trabalhadores e/ou entidades da fungéo
publica, num prazo nao superior a trinta dias, cessando as que possam ter sido cedidas a titulo ocasional.

3 — Sera privilegiado o acesso aos espagos, nomeadamente, aos seguintes utilizadores e sem
qualquer ordem de preferéncia: Trabalhadores com dependentes (descendentes e ascendentes) a seu
cargo; Trabalhadores com maior distancia entre o local de residéncia e de trabalho; Trabalhadores
pertencentes ao género sub-representado; Trabalhadores portadores de deficiéncia e com dificuldade
de acessos.

Artigo 6.°
Infraestruturas e equipamentos

1 — Os espacgos «CoWork do Ave» dispdem das seguintes infraestruturas, equipamentos distribuidos
da seguinte forma:

Espago de CoWork de Cabeceiras de Basto:

1 Area de Rececéo/Acolhimento e respetivo mobiliario;

1 Sala de reunides e respetivo mobiliario;

1 Sala de cowork com 4 postos de trabalho e respetivo mobiliario;

1 Instalagao sanitaria;

Acesso a rede wifi.

Espacgo de CoWork da P6voa de Lanhoso:

1 Area de Recegao/Acolhimento e respetivo mobiliario;

2 salas de cowork com 21 postos de trabalho e respetivo mobiliario;
1 sala de reunides e respetivo mobiliario;

1 computador de secretdria;
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1 sistema de videoconferéncia;

2 monitor Led Tv 40" e 50”;

1 impressora Multifuncional;

1 Instalagao sanitaria;

Acesso a rede wifi.

Espago de CoWork de Vieira do Minho:

1 Area de Recegao/Acolhimento e respetivo mobiliario;
2 salas de cowork com 24 postos de trabalho e respetivo mobiliario;
18 Computadores Portateis;

6 Computador de secretaria, com monitor, teclado e rato;
1 Video Projetor fixo;

1 Video Projetor Portatil;

2 Telas de Suspensao 200x200 112" ¢/Moldura”;

2 Impressora multifungoes;

2 Access point”s;

1 Central Telefénica;

10 Telefones fixos;

1 Switch;

1 Instalagéo sanitaria;

Acesso a rede wifi.

CAPITULO Il

Acesso e utilizacao

Artigo 7.°

Acesso aos espacos de CoWork

N.© 117
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1 — Quanto ao acesso, funcionamento e utilizagdo dos espagos de CoWork, é fixada a seguinte regra:

a) Sera disponibilizado a cada utilizador do espaco de CoWork um modo, de acesso ao interior do

edificio.

2 — Os trabalhadores ficam responsaveis pela salvaguarda do modo de acesso atribuido, bem

como pela manutengédo do mobilidrio individual.

3 — O acesso aos espagos de CoWork esta reservado aos trabalhadores referidos no artigo 5.° do

presente regulamento.

4 — A utilizagdo dos espagos comuns € sujeita a marcagao prévia e disponibilidade dos espacos.

5 — A disposigéo e preparagéo dos espagos anteriormente identificados, ficara ao cargo do reque-

rente, mediante supervisionamento da entidade gestora dos espacos.

4/8

Regulamento (extrato) n.° 684/2024



N.© 117
— 19-06-2024

Artigo 8.°

Termo de utilizagao

1 — A utilizagé@o dos espagos devera ser formalizada mediante a aceitagdo de um termo elaborado
para o efeito e constante do Anexo | ao presente Regulamento, do qual constam as instalagdes e servigos
a serem utilizados especificamente, bem como o prazo previsto para o efeito.

2 — 0O utilizador dos espagos CoWork compromete-se a cumprir as normas de funcionamento, que
serdo disponibilizadas aquando da assinatura do termo referido no ponto anterior.

3 — O termo de utilizagdo confere ao utilizador a possibilidade de acesso ao espaco e utilizagdo
das instalagdes, equipamentos e servigos pelo prazo maximo de 6 (seis) meses, podendo ser renovavel,
mediante a aceitagdo por parte da entidade gestora do espaco.

4 — As normas de funcionamento fazem parte integrante do termo previsto no nimero anterior.

Artigo 9.°

Regras da utilizagao e limites

1 — Os espagos «CoWork do Ave», bem como demais espacos utilizados pelo trabalhador, devem
ser mantidos limpos e em bom estado de conservacgao.

2 — Cada utilizador é responsavel pela boa manuten¢ao do mobiliario e equipamento colocado
a sua disposicao, responsabilizando-se também pela sua reparagéo ou substituigdo em caso de danos
causados por si ou por terceiros a sua responsabilidade.

3 — Nao é permitido fazer refei¢cdes (devendo estas ser realizadas no espago preparado para
o efeito), fumar nem consumir bebidas alcodlicas dentro dos espagos de CoWork.

4 — O utilizador deve garantir que o exercicio da sua atividade ndo causa inconvenientes aos
restantes utilizadores do espaco, obrigando -se ainda a guardar sigilo profissional sobre as atividades
desenvolvidas nos espagos de CoWork.

5 — Os utilizadores ficam expressamente proibidos de, a qualquer titulo, arrendar, sublocar ou ceder,
no todo ou em parte, o posto de trabalho contratado, sob pena de resolu¢do imediata e automatica do
Contrato, com todas as consequéncias dai resultantes.

6 — Recomenda-se a todos os utilizadores a gestao eficiente do consumo de eletricidade, agua
e comunicagdes e dos equipamentos de escritorio disponiveis.

7 — A utilizagado dos espagos compreende os seguintes limites:
a) Impossibilitar, dificultar ou onerar a utilizagdo dos restantes espagos e/ou partes comuns;
b) Dar ao seu espago uma utilizagao diferente da estabelecida;

¢) Introduzir no interior ou exterior do seu espago elementos decorativos que prejudiquem a estética
geral do edificio;

d) Colocar tabuletas, reclamos luminosos ou outra forma de publicidade, sem prévia aprovagao do
Conselho Intermunicipal da CIM do Ave;

e) Ocupar, por qualquer modo, os espacos de circulagdo e de uso geral dos edificios, salvo prévia
autorizagdo por escrito do Conselho Intermunicipal da CIM do Ave, e/ou dificultar a livre circulagao
e seguranca de pessoas;

f) Violar ou consentir na violagdo das normas legais aplicéveis, do presente Regulamento, do termo
de utilizagdo e/ou de quaisquer outras determinagdes do Conselho Intermunicipal da CIM do Ave;

g) Manter ao seu servigo, pessoal que ndo respeite normas irrepreensiveis de conduta, asseio
e disciplina, indispensaveis ao bom funcionamento das instalagoes.
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8 — A violagao por parte dos utilizadores do disposto nos nimeros anteriores faz operar a cessacao
imediata da utilizagdo do espago de CoWork.

9 — Complementarmente ao presente regulamento sera disponibilizado um «Pacote de Boas Vindas»,
no qual constarao as normas de utilizagdo dos espacos, de forma a assegurar ao utilizador condigoes
de seguranca e de saude em todos os aspetos do seu trabalho.

Artigo 10.°

Responsabilidade dos utilizadores

1 — A CIM do Ave nédo é responsavel pela atividade desenvolvida pelos utilizadores dos espagos
de CoWork, bem como por acidentes de trabalho que possam ocorrer durante a sua permanéncia nos
espacos, cabendo somente a CIM do Ave assegurar a manutengao das condigOes previstas no presente
regulamento e demais normas de utilizagdo constantes do «Pacote de Boas Vindas» para o desenvol-
vimento da atividade para que foi aceite e acordada a utilizagdo dos espagos.

2 — A CIM do Ave nao podera ser responsabilizada pelo incumprimento das obrigagdes fiscais,
laborais, sociais, comerciais e financeiras, que constituam encargos dos utilizadores nas suas relagoes
profissionais.

3 — A utilizagdo das instalagdes dos espagos «CoWork do Ave» para fins contrarios a lei, ao presente
Regulamento e aos bons costumes, incluindo a utilizagdo dos meios informaticos, origina a cessagao
imediata da utilizagcdo do espago de Cowork em causa, nos termos do disposto na alinea c) do artigo
seguinte.

Artigo 11.°
Cessagao da utilizagao
1 — A utilizagcao dos espagos «CoWork do Ave» cessa nos seguintes termos:
a) Caducidade, no termo do prazo acordado e sem necessidade de aviso prévio ou denuncia;

b) Iniciativa do utilizador, antes do prazo acordado;

c) Por decis&o unilateral da CIM do Ave e com efeitos imediatos, em caso de incumprimento das
obrigagoes assumidas pelo utilizador nos termos do presente regulamento.

2 — Nos casos de cessacao referidos nas alineas b) e c), do nimero anterior, esta deve ser efetuada
através de comunicacao escrita fundamentada, por uma das partes a outra, privilegiando-se os meios
eletrénicos disponiveis.

Artigo 12.°

Efeitos da cessacao

1 — Em caso de cessacgao prevista nos termos do artigo anterior, os utilizadores dispdem de
48 (quarenta e oito) horas, apds a data da cessagao, para retirar do espaco utilizado, todos os seus bens
e equipamentos, sob pena de essa remogao ser efetuada pela CIM do Ave, que conservara os mesmos
apenas pelo periodo de trinta dias.

2 — Os utilizadores expressamente aceitam que, se nada disserem no prazo referido no nimero
anterior, consideram os bens e equipamentos outrora sua propriedade como abandonados, podendo
a CIM do Ave fazer deles seus, por ocupacao, nos termos do disposto no artigo 1318.° do Cédigo Civil.
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CAPITULO Il

Disposigoes finais

Artigo 13.°
Protecao e tratamento de dados pessoais

1 — Os dados pessoais dos utilizadores que serao recolhidos para efeito da utilizagdo dos espagos
de CoWork serdo tratados em conformidade com o Regulamento Geral sobre a Protegcdo de Dados
Regulamento (EU) 2016/679, de 27 de abril de 2016 (RGPD).

2 — E garantida a confidencialidade e o sigilo no tratamento dos dados pessoais, ficando garantido
o direito ao acesso, de retificagao e direito ao apagamento dos dados nos termos do RGPD.

3 — Os utilizadores deverdo guardar sigilo e confidencialidade relativamente a toda a informagao
de dados que tenham acesso no ambito da utilizagdo dos espagos CoWork.
Artigo 14.°
Comunicagoes
Todas as comunicagdes estabelecidas no ambito do presente Regulamento serdo efetuadas,
preferencialmente, por correio eletrénico.
Artigo 15.°
Duvidas e omissoes
As dividas e omissdes constantes no presente Regulamento sédo decididas mediante deliberagao
tomada pelo Conselho Intermunicipal da CIM do Ave.
Artigo 16.°
Entrada em vigor

0 presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagéo no Didrio da Republica.

22 de maio de 2024. — O Presidente do Conselho Intermunicipal da CIM do Ave, Domingos Bragancga
Salgado.

ANEXO |

Termo de Utilizacao

Eu, .., portador/a do BI/CC n.° .., valido até .../../20..., NIF ..., declaro pelo presente que passarei a ter

acesso e a utilizar, a partir desta data, as seguintes instalagdes, equipamentos e servicos dos espagos
«CoWork do Ave»:

(descriminar as instalagdes equipamentos e servigos, bem como a designacéo do Espago objeto
deste Termo de Utilizagéo)

A utilizacdo do espago serd feita com vista ao exercicio da minha atividade profissional de ... (cargo)
no(a) ... (servigo), pelo periodo de ... (meses).

Mais declaro que me responsabilizo pela utilizagdo do(s) espago(s) e equipamento(s) de que vou
dispor nas instalagdes da Comunidade Intermunicipal do Ave, pelo periodo de ... meses.
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Mais declaro que serei responsavel pelo pagamento ou reparagédo de quaisquer danos causados.

Declaro que tomei conhecimento do contetido do Regulamento de Acesso e Utilizagdo dos Espagos
«CoWork do Ave» nas Instalagées da Comunidade Intermunicipal do Ave.

..de .. de202..

(Utilizador)
317746448
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